
USTANOVA ZA ZDRAVSTVENU NJEGU U KUEI
ZAGREB, Ulica Augusta Harambaiiia 39

KLASA: 01 1-03/26-01l01
URBROf : 251-7 59-01-26-15
Zagreb, L. srpnja 2026.

Na temelju tlanka 32. Statuta Ustanove od 20. sijeinja 2020. godine i Odluke o blagajnitkom
poslovanju, klasa 071-03/26-07/01, ur. broi: 25f-759-07-26-74 donosi se sljedeia:

PROCEDURA O BLAGAINICKOM POSLOVANJU

Predmet

elanak 1.

Ovom Procedurom uretluje se naEin zaprimania, evidentiranja, predaje i polagania

gotovinskih uplata korisnika usluga te odgovornosti radnika.

Svrha

etanak 2.

Blagajniiko poslovanje koristi se iskljuiivo za evidentiranje gotovinskih uplata korisnika
usluga i njihovo polaganje na poslovni rafun Ustanove. Cotovinske isplate nisu dopuitene

Zaprimanie gotovine

Clanak 3.

Gotovinu mogu zaprimati medicinske sestre i drugi ovlaSteni radnici. Korisniku se izdaje

odgovarajuia potvrda o uplati. Radnik odgovara za gotovinu do predaje Rafunovodstveno-

financijskoj sluibi.

Predaia gotovine

flanak 4.

Gotovina se predaie Raiunovodstveno-financijskoj sluZbi uz pripadaju6u dokumentaciju.
Predaja se potvrtlu.ie potpisom osobe kola predaie iosobe koja preuzima gotovinu. Predaja

se obavlja najkasnije sljede6i radni dan od dana naplate.
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Evidentiranie

ilanak 5

Radunovodstveno-financijska sluiba evidentira primitak gotovine i sastavlja potrebnu
blagajnidku dokumentaciju.

Blagainitki maksimum

elanak 6.

Maksimalni iznos gotovine u blagajni iznosi 500,00 EUR. Cil.iano stanje blagajne na kraju
radnog dana iznosi 0,00 EUR.

Polog

ilanak 7.

Gotovina se polaZe na poslovni radun isti dan, a iznimno prvi sljede6i radni dan. Polog se

moze izvrsiti u banci, FINA-i ili putem poslor,'ne kartice. Gotovina se do pologa iuva u
zakljuianom prostoru ili sefu.

Viskovi i manikovi

ilanak 8.

Svaki viiak ili maniak evidentira se zapisnikom i priiavliuie ravnatelju i voditel.lu

Raf unovodstveno-fi nancijske sluZbe.

Odgovornost

elanak 9.

Za nepravilnosti odgovara radnik zaduZen za pojedinu fazu postupka.

elanak 10.

Ustanova potiie bezgotovinsko podmirivanje obveza i naplatu usluga putem poslovnog

ratuna.
Gotovinsko poslovanie koristi se isldiufivo za naplatu usluga od korisnika koji uslugu
podmiruju gotovinom.
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Zaw5ne odredbe

itanak 11

Ova Procedura stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plofi i internetskoj stranici
Ustanove@.

Svaka promjena Procedure moZe biti iskllutivo u pisanom obliku i o istoi se obavieitavaju
svi radnici Ustanove.
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