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Na temelju ¢lanka 32. Statuta Ustanove od 20. sijecnja 2020. godine i Odluke o blagajnickom
poslovanju, klasa 011-03/26-01/01, ur. broj: 251-759-01-26-14 donosi se sljedeca:

PROCEDURA 0 BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Predmet
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se nacin zaprimanja, evidentiranja, predaje i polaganja
gotovinskih uplata korisnika usluga te odgovornosti radnika.

Svrha
Clanak 2.

Blagajnicko poslovanje koristi se iskljucivo za evidentiranje gotovinskih uplata korisnika
usluga i njihovo polaganje na poslovni racun Ustanove. Gotovinske isplate nisu dopustene.

Zaprimanje gotovine
Clanak 3.

Gotovinu mogu zaprimati medicinske sestre i drugi ovlasteni radnici. Korisniku se izdaje
odgovarajuca potvrda o uplati. Radnik odgovara za gotovinu do predaje Ratunovodstveno-
financijskoj sluzbi.

Predaja gotovine
Clanak 4.

Gotovina se predaje Racunovodstveno-financijskoj sluzbi uz pripadaju¢u dokumentaciju.
Predaja se potvrduje potpisom osobe koja predaje i osobe koja preuzima gotovinu. Predaja
se obavlja najkasnije sljedec¢i radni dan od dana naplate.

X



Evidentiranje
Clanak 5

Rac¢unovodstveno-financijska sluzba evidentira primitak gotovine i sastavlja potrebnu
blagajnicku dokumentaciju.

Blagajnic¢ki maksimum
Clanak 6.

Maksimalni iznos gotovine u blagajni iznosi 500,00 EUR. Ciljano stanje blagajne na kraju
radnog dana iznosi 0,00 EUR.

Polog
Clanak 7.

Gotovina se polaZe na poslovni racun isti dan, a iznimno prvi sljede¢i radni dan. Polog se
moze izvrsiti u banci, FINA-i ili putem poslovne kartice. Gotovina se do pologa ¢uva u
zaklju¢anom prostoru ili sefu.

Viskovi i manjkovi
Clanak 8.

Svaki visak ili manjak evidentira se zapisnikom i prijavljuje ravnatelju i voditelju
Ratunovodstveno-financijske sluzbe.

Odgovornost
Clanak 9.

Za nepravilnosti odgovara radnik zaduzen za pojedinu fazu postupka.

Clanak 10.

Ustanova potice bezgotovinsko podmirivanje obveza i naplatu usluga putem poslovnog
racuna.

Gotovinsko poslovanje koristi se isklju¢ivo za naplatu usluga od korisnika koji uslugu
podmiruju gotovinom.



Zavrsne odredbe
Clanak 11

Ova Procedura stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici

Ustanove (http: //www.zdravstvena-njega.hr).

Svaka promjena Procedure moze biti isklju¢ivo u pisanom obliku i o istoj se obavjeStavaju
svi radnici Ustanove.




