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POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

( proii56eni tekst)



Na temelju dlanla 84. Zakona o zdravstvenoj za5titi (<Narodne novine> br. 100/18,
125119,147120.), Upravno vijeie Ustanove za zdrar,stvenu njegu u ku6i, Zagreb.
Preradovideva 17l1 na svojoj 2. sjednici odrZanoj dana22.12.2021. donijelo je slijedeii

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJEdA

I OPCE, ODREDBE

itanat t

Ovim Poslovnikom ureduje se nadin rada i odludivanje Upravnog vije6a Ustanove za

zdravstvenu njegu u kuii, Zagreb, Preradoviteva 1711 (u daljnjem tekstu: Upravno vijeie), te
druga pitanja maEajra za rad Upravnog vijeia.

ilanak 2.

ilanovi Upravnog vije6a i druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vijeia duhre su se

pridrZavati odredaba ovog Poslovnika.

ehnak l.
Upravno vije6e radi i razrrlatra pitanja iz svog djelokrugq propisana u dlanku 24. Statuta

Ustanove, na sjednicama. Sjednice Upravnog vijeia odrZavaju se u pravilu jednom mjesedno
a prema potrebi i de56e.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravno vijeie donosi:
- odluke,
- zakljudke,
- preponrke,
- mi5ljenje i
- prijedloge.

eunak +.

Upravno vijeie donosi odluke natpolovidnom vedinom ukupnog broja dlanova

II SJEDNICE UPRAVI,,IOG VIJECA

ilanak 5.

Upravno vijede radi na sjednicama.
Konstituirajuiu sj ednicu Upravnog vij eia saziva ravnatelj Ustanove.
Nakon Sto se Upravno vijede konstituira, sjednice Upravnog vijeda saziva, dnevni red
predlzrZe i njome predsjedava predsjednik Upravnog vije6a ( u daljnjem tekstu: predsjednik).
Predsjednika Upravnog vije6a, imenuje i razrjeSuj e ovla5teno tijelo osnivada.
U sludaju sprijedenosti i nemoguinosti nazodnosti sjednici Upravnog vijeia, predsjednik
Upravnog vije6a moZe odrediti da ga zamjenjuje jedan dlan Upravnog vijeia. U sludaju kada
zamjenjuje predsjednika, dlan Upravnog vijeia kogaje predsjednik ovlastio. ima sva prava i
ovlaitenja kao i predsjednik.
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U pripremanju sjednica Upravnog vijeda predsjedniku pomtr:Ze ravnatelj Ustanove, koji je
duZan osigurati pripremu i strudnu obradu materijala za sjednicu Upravnog vijeia.
Sjednica Upravnog vije6a saziva se i na osnovu zakljudaka Upravnog vije64 kao i na zahdev
jedne treiine dlanova Upravnog vije6a.

ilanak 6.

Sjednica Upravnog vije6a saziva se pismeno ili elektronidki, putem e-maila, a iznimno, u
Zumim sludajevima i na drugi nadin ( telefonski i sl.)
Pismeni ili elektronidki poziv za sjednicu Upravnog vijeia, s prijedlogom dnevnog reda.
zapisnikom s prethodne sjednice i svim materijalima potrebnim za raspra\u i odludivanje na

sjednici, upuiuje se dlanovima Upravnog vije6a i osobama koje odredi predsjednik, u pravilu,
tri dana prije odrZavanja sjednice.
Poziv za sjednicu dostavlja se i ravnatelju ustanove i predsjedniku Strudnog vijeia.

e tanak z.
U Zumim sludajevima, kada iz razloga hitnosti ne moZe se dekati sljedeia redovita sjednica
Upravnog vije6a, na prijedlog predsjednika, Upravno vije6e moZe odrZati izvanrednu sjednicu
ili donijeti i pojedinadnu odluku iz svoje nadleinosti nakon telefonskih konzultacija ili
konzultacija putem e-maila i telefonskog ili elektronidkog glasovanja dlanova Upravnog
vijeda.

U sludaju da Upravno vije6e donese odluku iz prethodnog stavka ovog dlanka, na prvoj
sljede6oj redovitoj sjednici Upravnog vije6a, ista se odluka donesena telefonskim
glasovanjem, verificira i u zapisniku konstatira.

ilanak 8.

Sjednica Upravnog vijeia moZe se o&Zati fizidki u prostorijama Ustanove ili intemetski,
putem videokonferencije, ako je sjednici nazodna veiina dlanova Upravnog vijeia, odnosno
minimalno 3 6lana Upravnog vijeda.
Kad predsjednik utvrdi nazodnost potrebnog broja dlanova Upravnog vijeda, otvara sjednicu.
Ako na podetku sjednice predsjednik utvrdi da nije nazodan potreban broj dlanova Upravnog
vije64 odgada sjednicu za odretleni sat istog dana ili za drugi dan o demu se obavje5tavaju
drugi dlanovi.

e tanak t o.

Dnevni red sjednice Upravnog vijeia utvrduje se na podetku sjednice.
Prijedlog dnevnog reda na sjednici moZe se mijenjati na prijedlog predsjednika i dlanova
Upravnog vije6a na nadin da se pojedini predmeti iz predloZenog dnevnog reda izostave ili da
se prijedlog dnevnog reda dopuni novim predmetima. Ako sjednici nije nazotan izvjestiteli
predmeta Upravno vije6e moZe odluditi da se predmet izostavi iz dnevnog reda.

e tanak q.

Prije utvrdivanja dnevnog reda sjednice prihvaia se zapisnik o radu s prethodne sjednice.
ilanovi Upravnog vije6a imaju pravo iznijeti primjedbe na zapisnik. O utemeljenosti
primjedaba na zapisnik sjednice odluduje se bez rasprave.
Ako se primjedbe prihvate, u zapisnik ie se unijeti odgovaraju6e izmjene.
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elanak 11.

Poslije uwrtlivanja dnevnog reda prelazi se na raspraw o pojedinim predmetima redoslijedom
ufwdenim u dnevnom redu.
U tijeku sjednice moZe se izmijeniti redoslijed razmatranj a pojedinih predmeta. o demu se

odluduje bez rasprave.
Na podetku rasprave svaki se predmet dnevnog reda u pravilu usmeno obrazlaie.

e lanak 12.

Na sjednici Upravnog vijeda moZe govoriti tko zatraLi i dobije rijed od predsjednika.
Govornik moZe govoriti samo o predmetu o kojem se vodi rasprava. na nadin da svojim
govorom ne vrijecla i poStuje dostojanstvo predsjednika i dlanova Upravnog vijeia te ostalih
nazodnih.
Predsjednik brine o tome da govomik ne bude u govoru ometen, usmjerava raspravu na teme
predloZene u dnevnom redu, vodi raduna o miru i redu te osigurava uvjete za nesmetani rad
Upravnog vijeda.
Govomika moZe opomenuti na red ili prekinuti u govorlr samo predsjednik.

Odluiivanje

itanat t 3.

Upravno vijeie odluduje veiinom glasova svih dlanova.
Glasovanje na sjednici je javno. Upravno vijeie u Zumim sludajevima moZe donositi
pojedinadne odluke i na temelju telefonskog ili elektronidkog ( putem e-maila) glasovanja a
tako donesene odluke se verificiraju na sljede6oj sjednici Upravnog vije6a.
U imimnim situacijama a na traZenje predsjednika dlanovi Upravnog vije6a mogu glasovati i
tajno.
Clanovi Upravnog vijeda glasaju za prijedlog, protiv prijedloga ili se suzdrZavaju od
glasovanj a.

Javno se glasuje dizanjem ruke ili slanjem e-maila, ako se provodi elektronidko glasovanje.
Ako se iznimno glasuje tajno, onda se glasuje listi6ima na nadin da se osigura tajnost
glasovanja.
Poslije glasovanja predsjednik utvrduje rezultat glasovanja.

Zapisnik

ehrat t+.
O radu sjednice Upravnog vijeia vodi se zapisnik. Ravnatelj Ustanove duZanje odrediti
osobu zaduZenu za voilenje zapisnika.
Zapisnik sadrZi: redni broj sjednice, datum odrZavanja s oznakom vremena i zavrSetka rada,
imena nazodnih i nenazodnih dlanova Upravnog vijeda i imena ostalih osoba pozvanih da
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sudjeluju u radu sjednice, dnevni red sjednice, odluke. zakljudke, mi5ljenja i preporuke o
pojedinim pitanjima.
elan Upravnog vijeia, kojije na sjednici izdvojio miStjenje o odredenom pitaniu moZe traZiti
da se njegovi stavovi unesu u zapisnik.
Predsjednik moZe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa sjednice. Zapisnik
potpisuje zapisnidar i predsjednik Upravnog vije6a.

III AKTI UPRAVNOG VIJECA

Chnak ts.
U obavljanju poslova iz ovog djelokruga Upravno vije6e donosi odluke, zakljudke, preporuke,
miSljenje, prijedloge i druge opie akte.

ehnat to.
Akte Upravnog vije6a potpisuje predsjednik.

IV RADNA TIJELA UPRAVNOG VIJECA

itanat< t z.
Upravno vijede osniva radna tijela radi strudne obrade pojedinih pitanja te davanja prijedloga i

mi5ljenja o pojedinim pitanjima iz djelokruga Upravnog vijeia.

e lanak t g.

Upravno vijeie osniva povremeno radna tijela odlukom odnosno zakljudkom kojim utvrduje
sastav i zadatak tog tijela.
dlanovi povremenih radnih tijela mogu biti pored dlanova Upravnog vijeia djelatnici
osnivada Ustanove, vanjski suradnici, kao i djelatnici strudne sluZbe Ustanove.
Povremeno radno tijelo prestaje s radom kad izvrli zadatak radi kojeg je osnovano.

V PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA I 
'LANOVA 

UPRAVNOG VIJEcA

ilanak I 9-

Predsj ednik Upravnog vij e6a:

- saziva sjednicu Upravnog vijedal
- predlaie dnevni red:
- predsjedava sjednicama Upravnog vijeda;
- brine o odrZavanju reda na sjednici i osigurava uvj ete za nesmetan rad Upravnog

vije6a;
- brine se o primjeni poslovnidkog reda na sjednicama;
- potpisuje akte koje donosi Upravno vije6e, odnosno brine o provodenju akata;
- vodi brigu da se o radu sjednice vodi zapisnik, te potpisuje zapisnik;
- zaduiuje ravnatelja i predsjednika Strudnog vije6a za pomod u provodenju odluka

Upravnog vije6a.
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e tanat zO.

U odsutnosti predsjednika sjednicu Upravnog vijeia saziva i njome rukovodi drugi dlan
Upravnog vijeda kojeg odredi predsjednik.

ehrak 2t.
elanovi Upravnog vijeia imaju pravo i duZnost prisustvovati sjednicama Upravnog vijeia i
sudjelovati u njihovom radu i odludivanju.

(lanakzz.
ilanovi Upravnog vije6a imaju pravo poketanja inicijative za razmatranje pojedinih pitanja
na sjednici Upravnog vijeda i pravo prijedloga za uno5enje pojedinih pitanja u dnevni red.

itanat 23.
Clanovi Upravnog vijeia imaju pravo upuiivati pitanja radnim tijelima Upravnog vijeia kao i
predsjedniku i ravnatelju u svezi s provotlenjem zakljudaka Upravnog vijeda ili u svezi s
radom drugih organa i strudne sluZbe Ustanove.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clanat za.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

U Zagrebu, 22.l2.202l.godine
BROJ:01-1765/2-2021

PREDSJEDNIK I-iPRA CA

Jelena Rakid M med.
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