
Ustanova za zdravstvenu njegu u kuii

Zagreb, Ha ramba5i6eva 39

KLASA: O3s-Ou2s-Ollot
U RBROJ : 257-7 59-O3-25-L

Zagreb, 29. prosinca 2025.

Temeljem ilanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21), odredbi Naputka o brojdanim

oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21), te tlanka 32. Statuta

Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii od 20. sijednja 2020. godine, ravnateljica Ustanove donosi

PIAN KLASTFIKACIJSKIH I BROJEANTH OZNAKA USTANOVE ZA ZDRAVSWENU NJEGU U KUCI

elanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojtanih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se

mogu pojaviti u poslovanju Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii.

Grupa Podgrupa Djelatnost unutar podgrupe

00 007 Ustanove (opienito) 007-01 Osnivanje, prestanak

OO7 -O2 Ustroj i djelatnost
007-03 lmenovanje Elanova upravnog vijeia
007-M Razrjeienje Elanova upravnog vijeda

007-05 lmenovanje ravnatelja

007-06 Razrjeienje ravnatelja

OO7 -O7 lmenovanje za mjenika ravnatelja

007-08 Razrjelenje zamjenika ravnatelja

007-09 lmenovanje pomoinika ravnatelja

007-10 RazrjeSenje pomoinika ravnatelja

007-11 Pozivi i zapisnici Upravnog vijeia
OO7-L2 Ostalo

008 lnformiranje 008-01 Pristup informacijama

008-02 Javno informiranje
008-03 Ostalo

009 Zaitita osobnih
podataka

009-01 Praienje i provedba propisa o zaititi osobnih
podataka

009-02 lmenovanje sluZbenika za zaititu osobnih podataka

009-03 Razrjeienje sluZbenika za zaltitu osobnih podataka

009-04 ostalo



01 011 Ustav, zakoni i drugi
propisi

011-01 Statut Ustanove

011-02 Pravilnici, poslovnici i ostali opii aktiUstanove
011-03 Odluke, procedure i ostali podzakonski akti
Ustanove, donosi ravnatelj
011-04 Postupak donoSenja odluka, procedura i ostalih
podzakonskih a kata Ustanove
011-05 Objavljivanje
011-06 Ostalo

03 035 Uredsko poslovanje 035-01 Donolenje plana klasifikacijskih oznaka i plana
brojianih oznaka

035-02 Postupanje s pismenima

035-03 Evidencije, izvje5ia
035-04 Obrasci

035-05 Oblik, sadriaj, nadin izrade pismena

035-06 Primjena informacijskih tehnologija u uredskom
poslovanju

035-07 Potvrde
035-08 Dopisi razni

035-09 Ugovori
035-10 Ostalo

036 Upravljanje
dokumentarnim
gradivom

036-01 euvanje, zaStita, obrada, koriStenje i izludivanje
dokumentarnog gradiva

036-02 Predaja arhivskog gradiva nadleinom arhivu
036-03 Ostalo

038 Pedati, iigovi iStambilji 038-01 Odobrenje za izradu peEata, iigova i Stambilja
038-02 Upotreba i duvanje

038-03 Uniitenje
038-04 Ostalo

039 Upravljanje kvalitetom 039-01 U pravlja nje kvalitetom
039-02 Standardizacija i unapretlenje poslovnih procesa

039-03 Samoprocjena upravljanja kvalitetom
039-04 Vanjska procjena upravljanja kvalitetom
039-05 lzvjeSia

039-05 Ostalo

o4 042 Unutarnje kontrole u 042-OL U nutarnja revizija



javnom sektoru i

reviziju
042-02 Sporazum o obavljanju poslova unutarnje revizije

042-03 Revizija

042-04 Ostalo

0214 Ostali nadzori 04/-0L Ostali nadzori
OM-02 Ostalo

05 050 Predstavke i prituibe
na rad Ustanove

050-01 Predstavke i prituibe korisnika

052 Ostale predstavke i

prituibe
052-01 Ostale predstavke i prituZbe

052-02 Ostalo

053 Molbe i prijedlozi 053-01 Molbe i prijedlozi upuiene Ustanovi

11 110 Zaposleni u javnom

sektoru

110-01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru
(opienito)

110-02 Registar zaposlenih u javnom sektoru

110-03 Evidencija zaposlenih

110-04 Ovlaitenja za potpisivanje

110-05 Ostalo

112 Zasnivanje i prestanak

radnog odnosa, ugovor
o djelu, dopunski rad i

ostalo

772-07 Natjetaji u svezi radnog odnosa

LL2-O2 Zasnivanje radnog odnosa na

neodredeno vrijeme, odluka i ugovor
772-03 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme,

odluka i ugovor
LL2-O4 Prestanak radnog odnosa na neodredeno

vrijeme, sporazum i odluka
tL2-O5 Prestanak radnog odnosa na odredeno

vrijeme, sporazum i odluka
7L2-O6 Ugovor o djelu
1L2-O7 Prekovremeni rad

tL2-O8 Provje ra vje rod ostoj nosti isprava

7t2-O9 Uvjerenja o nekaZnjavanju

tt2-LO Ostalo
113 Radno vrijeme,

odmori, dopusti,
bolovanja, obustave
rada i ostalo

113-01 Radno vrijeme

113-02 Odmori (godiSnji, tjedni, mjesedni)

113-03 Plaieni i nepla6eni dopust

050-02 Ostalo



113-04 Bolovanja i kontrole bolovanja
113-05 Obustava rada

113-05 Ostalo
114 Radni sporovi,

materijalna i

disciplinska
odgovornost

774-07 Radni sporovi

7L4-02 Stegovni postupci (opomene)

114-03 Ostalo
115 Zaltita na radu 115-01 Za5tita na radu

115-02 Ozljede na radu
115-03 Profesionalna bolest
115-04 Odbor za5tite na radu

115-05 Osposobljavanje iz podrudja za5tite na radu i zaltite
od poZara

115-06 Ostalo
116 lnspekcija rada 116-01 lnspekcijski poslovi u podrudju rada

!L6-O2lnspekcijski poslovi u podrudju za5tite na radu
116-03 Ostalo

117 Radni stai 777-OL Minulirad
777-O2 Evidencija o radnom staZu

7L7-03 Ostalo
118 Strutna sprema,

kvalifikacije
118-01 Struina sprema, kvalifikacije, priznavanje inozemnih

kvalifikacija
118-02 Ostalo

119 Upravljanje ljudskim
potencijalima,

ocjenjivanje i ostalo

119-01 Upravljanje ljudskim potencijalima

tl9-O2 Ocjenjivanje
119-03 Ostalo

72 120 Stjecanje plaie 720-OL Utvrtliva nje p laie
t2O-O2 Dodacina plaiu
120-03 Ostalo

121 Ostala primanja po

osnovi rada
12L-OL Dnevnica

1-2l-O2 Naknada za prijevoz

72L-03 Regres za godiSnji odmor
727-04 Naknada za topli obrok
127-05 J ubila rne nagrade

127-OG Pomoi u sludaju smrti
127-07 Pomoi za rodenje djeteta
121-08 Pomoi za dugotrajna bolovanja
1-21-09 Otpremnina
l2!-LO Autorski honorari
tz]^-Ll Dar za dijete



13 130 Tetajevi, savjetovanja i

strudna putovanja
130-01 Tedajevi

130-02 Strudna savjetovanja
130-03 Seminari

130-04 Strudna putovanja

130-05 Kongresi, simpoziji
130-06 Ostalo

131 Specijalizacije i druga
struEna usavr5avanja

131-01 Specijalizacija, edukacija

t3L-O2 Struino usavrlava nje

131-03 Ostalo

132 Vjeibenici, pripravnici i

strudna praksa
132-OL Pripravnici

L32-O2 Strufna praksa

132-03 Ostalo

133 DrZavni, strufni i

prav. ispiti
133-01 Strutni i drugi ispiti

12L-L2 Ostalo (boiiinica, uskrsnica isl.)

L4 140 Mirovinsko osiguranje 140-01Ostalo

141 I nvalidsko osiguranje 14L-OL Ostalo

35 351 Za5tita okoliSa 351-01 Gospodarenje infektivnim otpadom
351-02 Gospodarenje ostalim otpadom
351-03 Zbrinjavanje otpada
351-04 Ostalo

15 150 Sindikati L50-01 Sindikati
150-02 Ostalo

151 Udruge poslodavaca 151-01 Udruga poslodavaca u zdravsWu

15L-O2 Ostalo

152 Kolektivni ugovor 152-01 Temeljni kolektivni ugovor
152-02 Kolektivni ugovor za zdravstvo

152-03 Ostalo

24 245 Zaltita od poZara i

eksplozija
245-Ot Preventivne i operativne mjere zaStite od poZara i

eksplozija

245-02 Ostalo

37 372 Poslovni prostor 37z-Ot Zakup poslovnog prostora

372-02 Ostalo



40 400 Financijsko planski

dokumenti
400-01 Financijski planovi

400-02 Financijski izvjeitaji
400-03 Planovi nabave

400-04 lzjava o fiskalnoj odgovornosti
400-05 Ostalo

401 Knjigovodstveno-
raEunovodstveno
poslovanje

401-01 RaEuni ulazni

407-02 Raduniizlazni
401-03 Predraduni

40L-04 Ugovori o cesiji

401-05 Odbijeni raduni

401-06 lzvodi otvorenih stavaka

4OL-O7 Zapisnik o uskladenju zaprimljenih raiuna
401-08 Ostalo

402 Financiranje 402-07 Refundacije
402-02 Povrati
402-03 Sufinanciranje
402-04 Decentra lizi ra na sredstva
402-05 Ostalo

403 Kreditiranje 403-0l Krediti
403-02 Potraiivanja
403-03 Ostalo

404 lnvesticije 4U-OL Gospoda rske investicije
4O4-O2 I nvesti cijsko od riava nje
404-03 Ostalo

405 Depozitno poslovanje 405-01 Depoziti
405-02 Ekonomsko poslovanje

405-03 Ostalo
406 Upravljanje imovinom i

nabavljanje imovine
406-01 Javna nabava

406-02Jednostavna nabava

406-03 Ponude

406-04 Ugovori, narudibenice
406-05 Sitni inventar

406-0T lnventure
406-08 Obvezni odnosi, ugovoriza pomagala

406-09 Nabava-Dopisi

406-06 Osnovna sredstva



406-10 Ostalo

45 453 Poslovi osiguranja 453-01 Osiguranje od profesionalne odgovornosti
453-02 Osiguranje od opie odgovornosti
453-03 Auto osiguranje (obvezno i kasko)

453-04 Ostalo

47 470 Financijski nadzor 47 O-01 Fi na ncijska revizija

470-02 Proradunski nadzor
470-03 Fiskalna odgovornost
470-04 Fi na ncijska i nspekcija

47O-OS Ostalo

50 500 Zdravstvena zaitita 500-01 Sustav zdravstvene zaStite i zdravstvenog osiguranja

500-02 Planiranje potreba u zdravstvenoj za5titi

500-03 Zdravstveni standardi i normativi u Ustanovi

500-04 Zd ravstve ne evidencije

500-05 Popuna javno zdravstvene mreie
500-06 Ostalo

501 Mjere i vrste
zdravstvene zaStite

501-01 Primarna zdravstvena zaStita

501-02 Specijalistidko konzilijarna zdravstvena zaltita
501-03 Ostalo

502 Prava iz zdravstvenog
osiguranja

502-01 Pravo na novdane naknade

502-02 Ozljeda na radu i profesionalna bolest

502-03 Ostalo

504lncidentna i krizna

zdravstvena stanja

504-01 Poslovi vezani za incidentna i krizna stanja

504-02 Mjere ipreporuke za suzbijanje pandemija i

epidemija

51 510 Zdravstvene ustanove 510-01 Etidko povjerenstvo

510-02 Ostalo

52 520 Strudni nadzor nad

radom zdravstvenih
radnika

520-01 Redoviti nadzor

52O-OZ lzva nred ni nadzor
520-03 Ostalo

54 541 Zdravstvena inspekcija 541-01Ostalo



65 650 lnformatika 550-01Ostalo

74 740 Pravosudni sustav
(opienito)

740-OL Upis u sudskiregistar

740-02 Ovrhe
740-03 Sudski postupci

740-04 Ostalo

95 957 Statistidki podaci 957-01Ostalo
958 Ostale statistike 958-01Ostalo

97 970 Europska unija 970-0l Projekti

98 983 Dodjela bespovratnih
sredstava

983-01Ostalo

985 Revizije, kontrole
delegiranih funkcija i druga
kontrolna izvijeSia

985-01 Ostalo

elanak 2.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka Ustanove primjenjuje se od 01.01.2026. godine i objavljen je na mreinoj
stranici Ustanove.

Ravnateljica Ustanove

dr.

SI

o AndreaZ


