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PREDMET: EVIDENCIJA O SLUŽBENOJ VOŽNJI 
 
Tablica 1. Osnovni podaci 
 

Ime i prezime:  
 

Razdoblje:  
 

Registarska oznaka automobila:  
 

 
 
Upute za popunjavanje obrasca: 
 

• U Evidenciju se unosi datum početka i datum završetka korištenja službenog vozila (npr. 
10.02.2026. – 14.02.2026.). 

• Svaka primopredaja vozila upisuje se u novu Evidenciju. 
• Svaki mjesec upisuje se u novu Evidenciju. 
• Evidenciju je obvezno voditi svakodnevno, a ne jednom tjedno ili mjesečno. 
• Svi prijeđeni kilometri upisuju se u Evidenciju. Prijeđeni kilometri prilikom primopredaje 

vozila inicijalno se upisuju u Evidenciju. Prilikom primopredaje vozila ne smije biti odstupanja 
u Evidenciji. 

• Početno stanje kilometara radnika koji preuzima vozilo mora odgovarati završnom stanju 
kilometara radnika koji predaje vozilo. 

• Početno stanje kilometara na početku mjeseca mora odgovarati završnom stanju kilometara 
iz prethodnog mjeseca. 

• Kod svake primopredaje vozila potrebno je dobro pregledati vozilo. U Potvrdu o preuzimanju 
službenog vozila, OBR-VP-001 upisuju se sva uočena oštećenja u rubriku: “Opis stanja vozila 
(eventualna oštećenja) prilikom preuzimanja vozila”. 

• Uz Evidenciju je obavezno dostavljati račune za točenje goriva. 
• Rubrike Polazak i Završetak se ne ispunjavaju. Voditelji prilažu Dnevnik rada vozača. 

 
 
 
Tablica 2. Izvještaj o službenoj vožnji 
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Zbroj prijeđenih kilometara za razdoblje:  ______________________   
 
 
Potpis radnika/vozača:                Potpis voditelja org. jedinice:           Potpis voditelja voznog parka 
 
_____________________           ________________________                 _________________________       


