USTANOVA ZA ZDRAVSTVENU
NJEGU U KUCI
ZAGREB, Preradoviéeva 17/1

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Zagreb, lipanj, 2023.



Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi («Narodne novine» br. 120/16, 114/22
dalje u tekstu: ZIN.) i ¢lanka 47. Statuta Ustanove za zdravstvenu njegu u kuéi od 20.sije¢nja
2020. godine, Upravno vije¢e Ustanove za zdravstvenu njegu u kuci, Zagreb, Preradoviceva
17/1 elektroniékim putem dana 14.06.2023. godine, donijelo je slijedeci

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 26.540.00 EURa bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EURa
bez PDV-a.

Clanak 2.

Ravnatelj je ovlasten u ime i za ratun Ustanove samostalno sklapati ugovore u pravnom
prometu o nabavi osnovnih sredstava ¢ija pojedina¢na vrijednost prelazi 15.000,00 EURa bez
PDV-a, o izvodenju investicijskih radova, investicijskih odrzavanja ¢ija vrijednost prelazi
15.000.00 EURa bez PDV-a, samo ako je o tome prethodno donijelo odluku Upravno vijece
Ustanove.

Upravno vije¢e uz suglasnost osnivac¢a odlu¢uje o nabavi osnovnih sredstava, o izvodenju
investicijskih radova, investicijskog odrzavanja i tekuceg odrzavanja ¢ija vrijednost prelazi
55.000,00 EURa bez PDV-a.

Clanak 3.

Ustanova za zdravstvenu njegu u ku¢i ( u daljnjem tekstu Narugitelj), u postupku jednostavne
nabave roba, usluga i radova, pridrzavat ¢e se nacela koja proizlaze iz ZJN (nacelo slobode
krgtanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo slobode pruzanja usluga, nacelo
trilén'og natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
razmjernosti, nacelo transparentnosti i nacelo uzajamnog priznavanja).

Clanak 4.

Cilj. ‘provedbe postupka nabave je racionalno koristenje sredstava Ustanove postujuci
pozitivne zakonske 1 podzakonske propise.

Vr1_|c:dn0_st nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili postupaka
propisanth ovim Pravilnikom.



Clanak 5.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija s gospodarskim subjektima provodi se
elektroni¢kom postom, postom i/ili osobnom dostavom.

Clanak 6.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ZJN (ravqatelj i Clanovi
struénog povjerenstva, potpisuju izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba interesa).

I PROVODPENJE POSTUPKA NABAVE
a) Nabava do 2.650,00 EURa ( bez PDV-a)

Clanak 7.

Ustanova provodi postupak nabave roba i usluga odnosno radova za iznose do 2.650.00 EURa
(bez PDV-a) na sljedeci nacin:

Postupke jednostavne nabave provode ¢lanovi stru¢nog povjerenstva NaruCitelja koji se
imenuju za pojedini postupak.

Najmanje dva (2) ¢lana strucnog povjerenstva sudjeluje u postupku jednostavne nabave, od
kojih najmanje jedan (1) mora imati vaZe¢i certifikat u podruéju javne nabave.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650.00 EURa, potrebno je prikupiti
najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Odabranom Ponuditelju izdaje se narudZbenica, ugovor-narudzbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi.

b) Nabava od 2.650,00 EURa do 9.290,00 EURa ( bez PDV-a)

Clanak 8.

Ustanova provodi postupak nabave roba, usluga i radova od 2.650,00 EURa do 9.290,00
EURa (bez PDV-a) na sljedeéi na¢in:

- Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 EURa do 9.290.00 EURa,

pril‘cupljaju se najmanje 3 (tri) ponude od gospodarskih subjekata.

- Iznimno od prethodne alineje, u opravdanim i iznimnim okolnostima ( kada primjerice
zbog tehnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenja radova ilj



poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt ili kada je nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu
mogli predvidjeti) Ustanova moze prikupiti i manje od 3 (tri) ponude.

Postupak jednostavne nabave pocinje slanjem poziva na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda je najmanje 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva. U
opravdanim slu¢ajevima (npr. iznimna Zurnost) Naru¢itelj moZe odrediti i kradi rok za
dostavu ponuda.

Pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.

Narugitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznacuje se urudzbeni
broj s rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Narugitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narugitelj moZe gospodarskim subjektima
uputiti zahtjev za pojasnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta . ostavljajuéi
za to primjereni rok.

O provedenom postupku Narucitelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
sukladno ZJN a Naruéitelj ¢e u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
obrazloziti razloge odabira izabrane ponude.

U pozivu na dostavu ponude moZe se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata. sukladno odredbama ZJN.

Postupak jednostavne nabave zavriava dono$enjem odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Narucitelj zadrzava pravo obustaviti ili ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda i/ili neodabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog
obrazlozenja.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj dostavlja odabranom gospodarskom
subjektu na dokaziv na¢in ( elektroni¢kim putem. postom, objavom na web stranici
Ustanove za zdravstvenu njegu u kuci ).

Gospodarskim subjektima ¢ija ponuda nije odabrana, Narucitelj na dokaziv nacin
dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.

Nakon dostave odluke o odabiru, Narugitelj s odabranim gospodarskim subjektom
izdaje narudzbenicu, ugovor-narudzbenica ili se sklapa ugovor.



¢) Nabava od 9.290,00 EURa do 26.540,00 EURa za robu i usluge, odnosno do
66.360,00 EURa za radove ( bez PDV-a)

Clanak 9.

Ustanova provodi postupak nabave roba, usluga i radova od 9.290,00 EURa do 26.540,00
EURa (bez PDV-a) na sljedeéi naéin:

- Zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 9.290,00 EURa do 26.540,00
EURa , prikupljaju se najmanje 3 (tri) ponude od gospodarskih subjekata, objavom
poziva na web stranici Ustanove i/ili slanjem poziva gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru.

- Iznimno od prethodne alineje, u opravdanim i iznimnim okolnostima ( kada primjerice
zbog tehnickih ili razloga povezanih sa za$titom isklju¢ivih prava, izvodenja radova ili
poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt ili kada je nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu
mogli predvidjeti) Ustanova moze provesti nabavu bez objave poziva na dostavu
ponuda na web stranici Ustanove i prikupiti manje od 3 (tri) ponude.

- Postupak jednostavne nabave po¢inje slanjem poziva na dostavu ponuda.

- Rok za dostavu ponuda je najmanje 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva. U
opravdanim slu¢ajevima (npr. iznimna Zurnost) Narucitelj moze odrediti i kraci rok za
dostavu ponuda.

- Pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.

- Narugitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

- Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznacuje se urudzbeni

broj s rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

- Narugitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

- U postupku pregleda i ocjenc ponuda, Narucitelj moze gospodarskim subjektima
uputiti zahtjev za pojasnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta , ostavljajuci
za to primjereni rok.

- O provedenom postupku Narucitelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda

- Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
sukladno ZJN a Naruditelj ¢e u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
obrazloziti razloge odabira izabrane ponude.

- U pozivu na dostavu ponude mozZe se propisati jedan ili vise kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata. sukladno odredbama ZJN.

- Postupak jednostavne nabave zavriava dono$enjem odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

- Narucitelj zadrzava pravo obustaviti ili ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda i/ili neodabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog
obrazloZenja.

- Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naru¢itelj dostavlja odabranom gospodarskom
subjektu na dokaziv nacin (elektroni¢kim putem, postom, objavom na web stranici
Ustanove za zdravstvenu njegu u kuci).

- Gospodarskim subjektima ¢ija ponuda nije odabrana, Narucitelj na dokaziv nacin
dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.



- Nakon dostave odluke o odabiru, Naruditelj s odabranim gospodarskim subjektom
izdaje narudzbenicu, ugovor-narudzbenica ili se sklapa ugovor.

III. OSTALE ODREDBE

Clanak 10.

Ukoliko je dokumentacija o jednostavnoj nabavi objavljena i na web stranici Ustanove za
zdravstvenu njegu u kuéi, onda se obavijest o odabiru u toj nabavi takoder objavljuje na web
stranici Ustanove za zdravstvenu njegu u kuéi.

Poslovi pripreme, provedbe i ugovaranja jednostavne nabave obavit ¢e se, u pravilu u roku do
30 dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Clanak 11.
U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima moZe se propisati obveza dostave

otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama ZJN.

Clanak 12.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda nece se obradivati.
Clanak 13.
Po zavretku postupka nabave, sva dokumentacija u svezi nabave ¢uva se u arhivi Ustanove.
Narugitelj je obvezan dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje 4
( Cetiri) godine od dana izdavanja narudZbenice, narudzbenica/ugovora ili sklapanja ugovora.
Clanak 14.

Ustanova u roku od 30 dana od dana dono3enja financijskog plana donosi i na internetskim
stranicama objavljuje plan nabave koji se moze izmijeniti ili dopuniti tijekom godine.

Plan nabave za nabave od EUR 2.650,00 i viSe sadrzi: predmet nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, evidencijski broj nabave, CPV, sklapa li se ili ne sklapa okvirni sporazum,
ugovor o nabavi, planirani pocetak postupka, planirano trajanje ugovora, financiranje
predmeta nabave iz sredstava EU.

Plan nabave donosi Upravno vijece Ustanove na prijedlog Ravnatelja.



Clanak 15.

Ustanova je obvezatna do 31. ozujka svake godine izraditi IzvijeS¢a o javnoj nabavi za
prethodnu godinu i dostaviti Sredisnjem tijelu drzavne uprave nadleznom za sustav javne
nabave.

IV ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnim plo¢ama Ustanove. Ovaj
Pravilnik objavljuje se na web stranici Ustanove za zdravstvenu njegu u kuci.

Clanak 17.

Izmijene i dopune ovog Pravilnika obavljaju se isti na¢in na koji je ovaj Pravilnik donesen,
znaci pismeno i odlukom Upravnog vije¢a Ustanove. Stupanjem na snagu ovog pravilnika
stavlja se van snage dosadasnji Pravilnik o nabavi.

KLASA: 011-02/23-01/01
URBROJ: 251-759-01-23-23
Zagreb, 14. lipnja 2023.
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