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PRAVILNIK O JEDNOSTA\TNOJ NABAVI
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Na temelju dlanka 15. st.2. Zakona o javnoj nabavi (<Narodne novine> br. 120116" 114122

dalje u tekstu: ZJN.) i dlanka 47. Statuta Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii od 20.sijednja
2020. godine, Upravno vijeie Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii, Zagreb. Preradovi6eva
17ll elektronidkim putem dana 14.06.2023. godine, donijelo je slijedeii

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I OPCE ODREDBE

ilanak 1

ilanak 2.

Ravnatelj je ovlaSten u ime i za ratun Ustanove samostalno sklapati ugovore u pravnom
prometu o nabavi osnovnih sredstava dija pojedinaina vrijednost prelazi 15.000,00 EURa bez

PDV-a. o izvodeniu investicijskih radova" investicijskih odrZavanja dija vrijednost prelazi
15.000,00 EURa bez PDV-a. samo ako je o tome prethodno donijelo odluku Upravno vijeie
Ustanove.

Upravno vijeie uz suglasnost osnivada odluduje o nabavi osnovnih sredstava, o izvodenju
investicijskih radova. investicijskog odr2avanja i tekuieg odrZavanja dija vrijednost prelazi
55.000.00 EURa bez PDV-a.

ilanak 3

Ustanova za zdravstvenu njegu u kuii ( u daljnjem tekstu Naruditelj), u postupku jednostavne
nabave roba, usluga i radova, pridrzavat ie se nadela koja proizlaze iz ZJN (nadelo slobode
ketanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana, nadelo slobode pruzanja usluga, nadelo
trzi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo
razmjemosti, nadelo transparentnosti i nadelo uzaj amnog priznavanja).

ilanak 4.

cilj provedbe postupka nabave je racionalno koristenje sredstava Ustanove postujuii
pozitivne zakonske i podzakonske propise.
vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili postupaka
propisanih ovim Pravilnikom.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje

od 26.540.00 EURa bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EURa

bez PDV-a.
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ilanak 5.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija s gospodarskim subjektima provodi se

elektronidkom poStom, po5tom i/ili osobnom dostavom.

e lanak 6.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe ZJN (ravnatelj i dlanovi

strudnog povjerenstva. potpisuju izjavu o postoj anj u/nepostoj anj u sukoba interesa).

a) Nabava do 2.650,00 EURa ( bez PDV-a)

Clanak 7.

Ustanova provodi postupak nabave roba i usluga odnosno radova za iznose do 2.650,00 EURa
(bez PDV-a) na sljedeii nadin:

Postupke jednostavne nabave provode dlanovi strudnog povjerenstva Naruditelja koji se
imenuju za pojedini postupak.

Najmanje dva (2) dlana struinog povjerenstva sudjeluje u postupku jednostavne nabave, od
kojih najmanje jedan ( I ) mora imati vaieii certifikat u podrudju javne nabave.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650.00 EURa. potrebno je prikupiti
najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

odabranom Ponuditelju izdaje se narudZbenica, ugovor-narudZbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi.

b) Nabava od 2.650,00 EURa do 9.290,00 EURa ( bez pDV-a)

Clanak 8.

U-stanova provodi postupak nabave roba, usluga i radova od 2.650,00 EURa do 9.290,00
EURa (bez PDV-a) na sljededi naiin:

Zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650.00 EURa do 9.290,00 EURa.prikupljaju. se najmanje 3 (tri) ponude oi gospodarskih *Uj"t utu.
Iznimno od.prelhodne alineje, u opravdanim i iznimnim okolnostima ( kada primjericezbog tehniikih ili razloga pou"rarih sa zastitom i.klj;;i;;;ru"u, izvodenia radova iri

J
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poslova. isporuku robe ili pruzanje usluga moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski

subjekt ili kada je nuzno potrebno zbog Zumosti izazyane dogadajima koji se nisu

mogli predvidjeti) Ustanova moZe prikupiti i manie od 3 (tri) ponude'

Poitupak jednostavne nabave podinje slanjem poziva na dostavu ponuda'

Rok za <lostavu ponuda je najmanje 5 (pet) dana od dana upuiivanja poziva' U
opravdanim sludajevima (npr. iznimna Zurnost) Naruditetj moie odrediti i kra6i rok za

dostavu ponuda.
Pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda'

Naruditeti s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektronidkim putem'

Na o-otnica-a zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, namaduje se urudZbeni

broj s rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.
Naruiitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda. Naruditelj moZe gospodarskim subjektima

uputiti zahtjev za pojasnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta . ostavljajuii
za to primjereni rok.
O provedenom postupku Naruditelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

sukladno ZJN a Naruditelj ie u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

obrazlo2iti razloge odabira izabrane ponude.

U pozivu na dostaru ponude moZe se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata. sukladno odredbama ZJN.

Postupak jednostavne nabave zavr5ava dono3enjem odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Naruditelj zadrLava pravo obustaviti ili poni5titi jednostavnu nabavu, prije ili nakon

isteka roka za dostavu ponuda i/ili neodabrali ponuditelja, bez posebnog pisanog

obrazloZenja.
odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj dostavlja odabranom gospodarskom

subjektu na dokaziv nadin ( elektronidkim putem, postom, objavom na web stranici

Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii ).

Gospodarskim subjektima dija ponuda nije odabrana. Naruditelj na dokaziv nadin

dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.

Nakon dostave odluke o odabiru, Naruditelj s odabranim gospodarskim subjektom

izdaje narudZbenicu. ugovor-narudZbenica ili se sklapa ugovor.
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c) NabavB od 9.290,00 EURa do 26.540,00 EURa za robu i usluge, odnosno do
66.360,00 EURa za radove ( bez PDV-a)

itanak q

Ustanova provodi postupak nabave roba, usluga i radova od 9.290,00 EURa do 26.540,00
EURa (bez PDV-a) na sljedeii naiin:

Zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 9.290,00 EURa do 26.540.00
EURa , prikupljaju se najmanje 3 (tri) ponude od gospodarskih subjekata, objavom
poziva na web stranici Ustanove i/ili slanjem poziva gospodarskim subjektima po

vlastitom izboru.
Iznimno od prethodne alineje. u opravdanim i iznimnim okolnostima ( kada primjerice
zbog tehnidkih ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava, izvodenja radova ili
poslova. isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski

subjekt iti kada je nuZno potrebno zbog Zumosti izazvane dogadajima koji se nisu

mogli predvidjeti) Ustanova moZe provesti nabavu bez objave poziva na dostaw
ponuda na web stranici Ustanove i prikupiti manie od 3 (tri) ponude.

Postupak jednostavne nabave podinje slanjem poziva na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda je najmanje 5 (pet) dana od dana upuiivanja poziva. U

opravdanim sludajevima (npr. iznimna Zumost) Naruditelj moZe odrediti i kra6i rok za

dostavu ponuda.
Pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.

Naruditelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektronidkim putem.

Na omotnicama zaprimljenih ponuda. odmah po zaprimanju. naznatuje se urudZbeni

broj s rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimania.
Otvaranje ponuda nije javno.
Naruditelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Naruditelj moZe gospodarskim subjektima

uputiti zahtjev za pojaSnienje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta. ostavliajuii
za to primjereni rok.
O provedenom postupku Naruditelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda
Kriterij za odabir ponude ie najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

sukladno ZJN a Naruditetj 6e u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

obrazloLiti razloge odabira izabrane ponude.

U pozivu na dostavu ponude moZe se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata. sukladno odredbama ZJN.
Postupak jednostavne nabave zavrSava donoSenjem odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Naruditelj zadrLava pravo obustaviti ili poniStiti jednostavnu nabavu, prij e ili nakon

isteka roka za dostam ponuda i/ili neodabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog

obrazloZenja.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj dostavlja odabranom gospodarskom

subjektu na dokaziv nadin (elektronidkim putem, poStom, objavom na web stranici

Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii).
Gospodarskim subjektima dija ponuda nije odabrana, Naruditelj na dokaziv nadin

dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.
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Nakon dostave odluke o odabiru, Naruditelj s odabranim gospodarskim subjektom
izdaje narudZbenicu. ugovor-narudZbenica ili se sklapa ugovor.

III. OSTALE ODREDBE

Clanak 1 0.

Ukoliko je dokumentacija o jednostavnoj nabavi objavljena i na web stranici Ustanove za

zdravstvenu njegu u kuii, onda se obavijest o odabiru u toj nabavi takoder objavljuje na web
stranici Ustanove za zdravstvenu njegu u kudi.

Poslovi pripreme, provedbe i ugovaranja jednostavne nabave obavit 6e se, u pravilu u roku do

30 dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

U pozivu na dosta\.u ponuda gospodarskim subjektima moLe se propisati obveza dostave
jamstva za ozbiljnost ponude. jamstva za uredno ispunjenje Ugovora o nabavi i/ili jamstva za

otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama ZJN.

Clanak 12.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda ne6e se obradivati.

ilanak 13.

Po zavrSetku postupka nabave, sva dokumentacija u svezi nabave duva se u arhivi Ustanove
Naruditelj je obvezan dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave duvati najmanj e 4
( detiri) godine od dana izdavanja narudZbenice, narudZbenica/ugovora ili sklapanja ugovora.

e lanak 14.

Ustanova u roku od 30 dana od dana donoSenja financijskog plana donosi i na intemetskim
stranicama objavljuje plan nabave koji se moZe izmijeniti ili dopuniti tijekom godine.
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tlanak 1 I .

Plan nabave za nabave od EUR 2.650,00 i vi5e sadrZi: predmet nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, evidencijski broj nabave, CPV. sklapa li se ili ne sklapa okvimi sporazum,

ugovor o nabavi, planirani podetak postupka, planirano trajanje ugovora, financiranje
predmeta nabave iz sredstava EU.

Plan nabave donosi Upravno vijeie Ustanove na prijedlog Ravnatelja.



e lanak 15.

Ustanova je obvezatna do 31. oZujka svake godine izraditi lzvije5ia o javnoj nabavr zz
prethodnu godinu i dostaviti Sredi5njem tijelu drZavne uprave nadleZnom za sustav javne

nabave.

IV ZAKLJUENE ODREDBE

ilanak 16

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnim plodama Ustanove. Ovaj
Pravilnik objavljuje se na web stranici Ustanove za zdravstvenu njegu u ku6i.

Clanak 17.

lzmijene i dopune ovog Pravilnika obavljaj u se isti nadin na koji je ovaj Pravilnik donesen.

znadi pismeno i odtukom Upravnog vijeia Ustanove. Stupanjem na snagu ovog pravilnika
stavlja se van snage dosada5nji Pravilnik o nabavi.

KLASA: 01 1 -02123-01 l0l
URBROJ : 25 1 -7 59 -01 -23 -23

Zagreb. 14. lipnja 2023.

VNOG VIJECA
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