
Ustanova za zdravstvenu njegu u kuii

Zagreb, Preradovieeva 77 /l

Temel.jem tlanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21), odredbi Naputka o brojdanim
oznakama pismena te sadr:aju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21), te tlanka 32. Statuta
Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii od 20. sijean.ja 2020. godine, ravnateljica Ustanove donosi

PI.AN KLASIFIKACUSKIH I BROJEANIH OZNAKA USTANOVE ZA ZDRAVSTVENU NJEGU U KUEI

ala nak 1

Grupa Podgru pa Djelatnost unutar podgrupe

00 007 Ustanove (opienito) 007-01 Osnivanje, ustroj i djelatnost
007-02 lmenovanje ilanova upravnog vijeia
007-03 Razrjeienje dlanova upravnog vijeia
007-04 lmenovanje ravnatelja
007-05 Razrleienje ravnatelja

007-06 lmenovanje zamjenika ravnatelja

007-07 Razrjeienje zamjenika ravnatel.ia

007-08 lmenovanje glavne sestre
007-09 Raz rjeienje glavne sestre

007-10 lmenovanje pomoinika ravnatelja

007-11 Razrjeienje pomoinika ravnatelja

007 -12 Pozivi i zapisnik upravnog vijeaa

007-13 Ostalo

008 lnformiranje 008-01 Pristup informacijama
008-02 Javno informiranje
008-03 Ostalo

009 Zaitita osobnih
podataka

009-01 Praien.ie i provedba propisa o zaStiti osobnih
podataka

009-02 lmenovanje sluibenika za zaititu osobnih podataka

009-03 Razrjelenje sluibenika za zaltitu osobnih podataka

009-04 Ostalo

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojtanih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se

mogu pojaviti u poslovanju Ustanove za zdravstvenu njegu u kuii.



01 011 Ustav, zakoni i drugi
propisi

011-01 Statut U stanove

011-02 Pravilnici, poslovnici iostali opii akti Ustanove,
donosi UV

011-03 Odluke, procedure iostali podzakonski akti
Ustanove, donosi ravnatelj

011-04 Postupak njihovog donoienja
011-05 Objavljivanje
011-06 Osta lo

03 035 U redsko poslovanje 035-01 Donoienje plana klasifikacijskih oznaka i plana

brojianih oznaka

035-02 Postupanje s pismenima

035-03 Evidencije, obrasci, oblik, sadriaj i naiin izrade
pismena

035-04 Primjena informaci.iskih tehnologija u uredskom
poslovanju

035-05 Potvrde
035-06 Dopisi

035-07 Ostalo
036 Upravljanje

dokumentarnim
gradivom

036-01 euvanje, zaitita, obrada, kori(tenje i izluiivanje
dokumenta rnog Bradiva

036-02 Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu
036-03 Ostalo

038 Peiati,:igovi i Stambilji 038-01 Odobrenje za izradu peaata, iigova iitambilja
038-02 Upotreba i auvanje

038-03 UniStenje

038'04 Osta lo

039 U pravljan.ie kvalitetom 039-01 U pravlja nje kvalitetom
039-02 Standardizacija i unaprealenje poslovnih procesa

039-03 Samoprocjena upravlja n.ia kvalitetom
039-04 Vanjska procjena upravljanja kvalitetom
039-05 Ostalo

042 U nutarnje kontrole u
javnom sektoru i

reviziju

042-01 U nutarnja revizi.ia

042-02 Sporazum o obavljanju poslova unutarnje revizije
042-03 Ostalo

044 Ostali nadzori 044-01 Ostali nadzori
044-02 Ostalo

04

I

I



05 050 Predstavke i prituibe
na rad Ustanove

050-01 Predstavke i pritu:be korisnika

050-02 Ostalo

052 Ostale predstavke i

prituibe
052-01 Ostale predstavke i prituibe

052-02 Osta lo

053 Molbe i prijedlozi 053-01 Molbe iprijedlozi upuiene Ustanovi

11 110 Za posleni u.iavnom
sektoru

110-01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru
(opienito)

110-02 Registar zaposlenih u javnom sektoru
110'03 Evidencija za poslenih

110-04 Ostalo
112 Zasnivan.ie i prestanak

radnog od nosa, ugovor
o djelu, dopunski rad i

ostalo

112-0L Natjeaaji u svezi radnog odnosa

112-02 Zasnivanje radnog odnosa na

neodredeno vrijeme, odluka i ugovor
112-03 zasnivanje radnog odnosa na odredeno

vrijeme, odluka i ugovor
112-04 Prestanak radnog odnosa na neodredeno, sporazum,

od lu ka

1.12-05 Prestanak radnog odnosa na odredeno, sporazum,
od luka

112-06 Ugovor o djelu
112-07 Prekovremeni rad

112-08 Provjera vjerodostoinosti isprava

112-09 Ostalo
113 Radno vrijeme,

odmori, dopusti,
bolovanja, obustave
rada i ostalo

113-01 Radno vrijeme

113-02 Odmori (godiinji, tjedni, mjeseini)
113-03 Plaieni i neplaieni dopust
113-04 Bolova nja ikontrole bolovanja
LL3-05 Obustava rada

113-06 Osta lo

114 Radni sporovi,
materijalna i

disciplinska

114-01 Rad ni sporovi

I



odgovornost
114-02 Stegovni postupci ( opomene)
114-03 Ostalo

115 zaitita na radu 115-01 Zaitita na radu
115-02 Ozljede na radu

115-03 Profesionalna bolest
115-04 Odbor zaStite na radu
115-05 Osposobljavanie iz podruaja zaitite na radu

115-06 Ostalo
116 lnspekcija rada 116-01 lnspekci.iski poslovi u podrutju rada

116-02 lnspekcijski poslovi u podruaju zaStite na radu
116-03 Ostalo

117 Radni staZ 117-01 Minuli rad

117-02 Evidencija o radnom staiu
117-03 Ostalo

118 Struana sprema,
kvalifikacije

118-01 Struf na sprema, kvalifikacije, priznavanje inozemnih
kvalifikacija

118-02 Ostalo

119 U pravljanie ljudskim
potencijalima,
ocjenjivanje i ostalo

119-01 U pravljanje ljudskim potencijalima

119-02 Ocjenjivanje
119 03 Osta lo

72 120 Stjeca nje plaie 120-01 Utvraliva nje plaae

120-02 Dodaci na plaiu
120-03 Ostalo

L21 Ostala primanja po

osnovi rada
121-01 Dnevnica

121-02 Naknada za pri.,evoz na posao is posla

121'03 Re8res za godiinji odmor
121-04 Naknada za topli obrok
121-05 Jubilarne nagrade

121-06 Pomoi u sluaaiu smrti
12L-07 Pomoe za roalenje djeteta
121-08 Otpremnina
121-09 Autorski honorari
121-10 Dar za dijete
121-11 Ostalo ( Boiidnica isl.)

13 130 Teaaievi, savjetova nja i

struina putovanja
130-01 Teiajevi

130-02 Struina savjetovan.ia
130-03 Seminari

I

I

I



130-04 Stru.na putovanja

130-05 Kongresi, simpoziji
130-06 Ostalo

131 Speci.ializacije i druga
strutna usavriavanja

1.31-01 Specijalizacija, edukaci.ia

131-02 Struano usavr5avanje
131-03 Ostalo

132 Vjeibenici, pripravnici i

struana pra ksa

132-01 Pripravnici

1.32-02 struina praksa

133 Driavni, strudni i

prav. ispiti
1.33-01 Strufni i drugi ispiti

t4 140 Mirovinsko osigura nje 140-01 Ostalo
141 lnvalidsko osigura nje 141-01 0stalo

15 150 Sind ikati 150-01 Sind ikati
150-02 Ostalo

151 Udruge poslodavaca 151-01 Udruga poslodavaca u zdravstvu
151-02 Ostalo

152 Kolektivnl ugovor 152-01 Temeljni kolektivni ugovor
152-02 Kolektivni ugovor za zdravstvo
152-03 Ostalo

24 245 zaitita od poiara i

eksplozi.ja

245-01 Preventivne ioperativne mjere zastite od poiara i

eksplozija
245-02 Ostalo

35 351 zaStita okoliia 351-01 Gospodarenje infektivnim otpadom
351-02 Gospodarenje ostalim otpadom
351-03 zbrinjava nje otpada

351-04 Ostalo

37 372 Poslovni prostor 372-Ol zakup poslovnog prostora

372-02 Ostalo

132-03 Ostalo



40 400 Fina ncijsko planski

dokumenti
400-01 Financijski planovi

400-02 Financijski izvjeStaji

400-03 Pla novi na bave

400-04 Ostalo
401 Kn.iigovodstveno-

raiunovodstveno
poslovanje

401-01 Raiuni ulazni

401-02 Raauni izlazni

401-03 Pred raauni

401-04 Reklamacije po ratunima
401-05 Ugovori o cesiji

401-06 Osta lo

402 Financiranje 402-01 Refundacije

402-02 Povrati

402-03 Sufinancira nje

402-04 Ostalo
403 Kreditiranje 403-01 Krediti

403-02 Potra:ivanja
403-03 Ostalo

404 lnvesticije 404-01 Gospodarske investicije
404 02 lnvesticijsko od riava nje

404-03 Ostalo
405 Depozitno poslovanje 405-01 Depoziti

405-02 Ekonomsko poslova nje

405-03 Ostalo
406 U pravlja nje imovinom i

nabavljanje imovine
406-01 Javna nabava

406-03 Ponude

406-04 Ugovori/na rud:benica jed nostavna nabava

406-05 Sitni inventar
406-05 Osnovna sredstva

| 406-07 tnventure
406-08 Obvezni odnosi, ugovori za pomagala

406'09 Ostalo

45 453 Poslovi osigu ra nja 453-01 Osiguranje od profesionalne odBovornosti
453-02 Osiguranje od op6e odgovornosti
453-03 Auto osiguranje (obvezno ikasko)
453-04 Ostalo

406-02 Jednostavna nabava



47 470 Financi.iski nadzor 470-01 Financijska revizi.ia

470-02 Proratunski nadzor
470-03 Fiskalna odgovornost
470-04 Financijska inspekcija
470-05 Ostalo

50 500 Zdravstvena zaltita 500-01 Sustav zdravstvene zaitite i zdravstvenog osiguranja
500-02 Planiranie potreba u zdravstvenoj zaStiti

500-03 Zdravstveni standardi i normativi u Ustanovi
500-04 Zdravstvene evidencije
500-05 Ostalo

501 Mjere i vrste
zdravstvene zaitite

501-01 Prima rna zdravstvena zaStita

501-02 Specilalistiiko konzilijarna zdravstvena zaitita
501-03 Ostalo

502 Prava iz zd ravstvenog
osiguran.ja

502-01 Pravo na novtane naknade

502-02 Ozl.ieda na radu iprofesionalna bolest
502-03 Ostalo

504 lncidentna i krizna

zdravstvena sta nja

504-01 Poslovi vezani za incidentna i krizna stanja

504-02 Mjere i preporuke za suzbijanje pandemija i

epidemija

510 Zdravstvene ustanove 510-01 Osta lo

52 520 Strufni nadzor nad

radom zdravstvenih
radnika

520-01 Redoviti nadzor

520-02 lzvanredni nadzor

520-03 Ostalo

54 541 Zdravstvena inspekcija 541-01 Ostalo

65 650 Informatika 650-01 Ostalo

74 740 Pravosudni sustav
(opienito)

740-01 Upis u sudski registar

740-02 Ovrhe
740-03 Sudski postupci

740-04 Ostalo

I

I

I



95 957 Statistiaki podaci 957-01 Ostalo
958 Ostale statistike 958-01 Ostalo

97 970 Europska unija 970-01 Projekti

98 983 Dodjela bespovratn ih

sredstava
983-01 Ostalo

985 Revizije, kontrole
delegiranih funkcija i druga
kontrolna izvijeiia

985-01 Ostalo

Ltana k z.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka Ustanove primjenjuje se od 01.01.2023. godine iobjavljen je na web
stranici Ustanove.

nove

dr.rea


